附件3：

资产管理信息系统数据资料报送审核注意事项

一、基层单位在向同级财政部门资产管理信息系统报送数据前，要确保数据准确、无误，必须在软件中完成以下操作步骤后，方可进行报送
（一）必须确保“单位情况表”中的“单位层次代码”和“同级财政单位层次代码”填报正确；
（二）必须确保“机构人员情况表”和“资产负债表”的“填报日期”（即：表中数据基准日，“机构人员情况表”是每年的年末时间XX年12月31日；“资产负债表”是每月的月末时间，该表在系统中应每月录入一张）；
（三）必须确保“资产负债表”已进行检查，确保资产和财务数据审核通过；

（四）必须确保进行“期末处理－生成分析数据”操作；
另请注意：“单位情况表”中的“编制人数”一定要与“机构人员情况表”中的“编制人数”相一致。

(五)基层单位未进行或遗漏上述操作事项造成的错误结果。
1.如“单位层次代码”填报错误，将导致该单位数据不能汇入上级主管部门或本级汇总数据；
2.“同级财政单位层次代码”填报错误，将导致该单位无法进行网上资产管理事项的申报审批操作；
3.“机构人员情况表”和“资产负债表”的“填报日期”（数据基准日）填报错误的单位，将导致本单位的“机构人员情况表”和“资产负债表”数据不能参加全市数据汇总，直接影响我市数据向上级财政部门的报送；
4.未进行“生成分析数据”操作，全市数据汇总将不能按上级财政部门的要求生成相关报表或生成的相关报表数据勾稽关系错误。
二、财政部门审核事项
财政部门应采取切实措施加强数据质量审核，检查事项主要有：
（一）各项指标数据是否填报正确，勾稽关系是否合理；
（二）“单位层次代码”和“同级财政单位层次代码”是否填报正确；
（三）检查“机构人员情况表”和“资产负债表”的数据基准日是否为年末时间，是否存在数据；

（四）检查“资产负债表”中的“固定资产”、“无形资产”价值数据是否与“资产配置”卡片中的价值数据相一致。
三、其他注意事项
（一）在填写卡片信息时，必须确保卡片资产分类名称正确，例如：复印机、照相机属于专用设备；软件属于电子产品及通信设备；汽车分类不要选择公务车，公务车是火车中的一个，要选择交通运输设备（531）下面的明细项；台式机对应电脑，便携式电脑对应笔记本。

（二）做好资产信息系统数据与部门决算数据的衔接工作，按照上级财政部门的统一要求，在编制部门决算数据时，要将资产管理信息系统数据与部门决算数据进行核对，确保资产信息数据和部门决算数据相一致，实现资产管理与预算编制、政府采购、非税收缴以及国库集中支付等财政核心业务的对接。因此，各级各单位在编制年度部门决算报表时，一定要先将资产信息系统数据与单位财务账表数据进行核对，确保行政事业单位资产管理数据账账、账表相符，确保资产管理信息系统数据与部门决算数据相衔接，能够全面准确反映单位的实际资产占用情况，为编制次年的部门综合预算提供详实的参考资料。

